
교내장학금 선발관련
SAP사용 매뉴얼

[학과용]



2

1
조건 입력 후 조회

• 2020학년도 2학기로 조회
• 소속 신한대

• 학사관리 > 장학 > 장학금사정관리 > 신청장학금관리

조회버튼

신청장학금관리교내장학금선발관련 SAP사용 메뉴얼 성적장학생 석차 그룹별 선발사정



3
신청상태가 ‘신청완료’인 대상자를
선택 후
조회

�

�신청취소 : 학생이 장학금 신청완료 한 것을 취소할 수 있음

󰊲 접수완료 : 검토과정에서 장학금신청과 제출서류를 맞게 올리며, 장학대상자에 포함이 되는 경우 클릭

󰊳 접수취소 : 접수완료 후 이상(장학금잘못신청)이 발견되면 접수를 취소할 수 있음.
(접수취소 → 신청취소 한 후 신청변경 및 제출서류 재 업로드 가능)
(취소 및 수정은 장학금신청기간 내에만 이루어져야 함)

󰊲 󰊳

* 버튼설명 *
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󰊳

신청장학금관리교내장학금선발관련 SAP사용 메뉴얼 성적장학생 석차 그룹별 선발사정
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• 신청학생의 정보 확인

• 신청장학 및 연락처 확인

• 제출서류가 있는 경우
제출한 서류를 클릭한 후
파일다운 클릭

• 제출서류가 잘못되었을 경우
학생에게 안내 후
신청취소 클릭

�

󰊲
�

󰊲

• 저장 클릭

신청장학금관리교내장학금선발관련 SAP사용 메뉴얼 성적장학생 석차 그룹별 선발사정
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확인을 마친 대상자를
선택 후
접수완료 클릭

�󰊲

󰊳

�
󰊲

󰊳

6접수완료대상자를 다운받아
제출양식[붙임1]대로
작성하여 제출
( 제출양식(엑셀)은

업무협조전을 통해 배부예정 )

신청장학금관리교내장학금선발관련 SAP사용 메뉴얼 성적장학생 석차 그룹별 선발사정
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조건 입력 후 조회

• 2020학년도 2학기로 조회
• 소속은 신한대로 조회

조회버튼

• 학사관리 > 장학 > 장학금사정관리
> 성적장학생관리
> 성적장학생석차그룹별선발과정

신청장학금관리 성적장학생 석차 그룹별 선발사정교내장학금선발관련 SAP사용 메뉴얼



성적장학금대상자 확인

장학금이 표시되어 있는 대상자들을 확인한 후
(이중수혜 필히 확인)
대상자들을 다운받아 제출양식[붙임1]대로 작성하여 제출

3
1. 성적장학대상자는7월22일(수)부터학부(과)에서대상자들에게개별적으로수석, 차석, 차차석여부개별안내

2. 장학금이중수혜및포기여부확인(포기를희망하는경우장학금포기확인서제출/학생지원팀문의)

*** 석차에이상이없는지 재확인후학생공지!!!

*** 이중수혜 금지 장학금과 중복으로 신청했는지 확인 요망!!!

* 중 요 *

(제출양식(엑셀)은 업무협조전을 통해 배부예정)

신청장학금관리 성적장학생 석차 그룹별 선발사정교내장학금선발관련 SAP사용 메뉴얼

꼭 클릭!!!


